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 DURACIÓN

 30 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN expedida por EUROINNOVA INTERNATIONAL ONLINE EDUCATION, miembro
de la AEEN (Asociación Española de Escuelas de Negocios) y reconocido con la excelencia
académica en educación online por QS World University Rankings
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DESCRIPCIÓN

En el mundo de la administración y gestión, es necesario conocer los diferentes campos de la
asistencia en la gestión de los procedimientos tributarios, dentro del área profesional de la
administración. Así con este curso se pretende aportar los conocimientos necesarios para
conocer el marco normativo y organizativo de las Administraciones Públicas.

OBJETIVOS

Este Curso en Administración Pública tiene los siguientes objetivos: Conocer la Organización
de las Administraciones Públicas. Identificar de las normas jurídicas y órganos de
elaboración, aprobación y publicación. Realizar las gestiones administrativas de los
procedimientos de revisión de los actos de la administración tributaria Aplicar la normativa
de los procedimientos administrativo y contenciosoadministrativo, en la redacción y
presentación de documentos e impresos oficiales tipo de los Organismos y Administraciones
Públicas, de acuerdo con la naturaleza de la información a expresar.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este curso va dirigido a profesionales están relacionadas con el mundo de la administración y
gestión, mas en concretamente vinculado con el área de la administración y auditoria, y a
todas aquellas personas interesadas en adquirir conocimientos relacionados con la gestión
administrativa de los procedimientos de revisión y del marco organizativo y normativo de las
Administraciones Publicas.

PARA QUÉ TE PREPARA

El presente material didáctico te prepara para conocer en profundidad la organización de las
administraciones públicas, los procedimientos a seguir ante las Administraciones Públicas y
los diversos procedimientos de carácter tributario en vía administrativa.
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SALIDAS LABORALES

Desarrolla su actividad profesional en la Administración Tributaria a nivel nacional,
autonómico y local, y por cuenta propia o ajena en empresas que prestan sus servicios a las
Administraciones Públicas. Actúa dependiendo de profesionales de despachos y oficinas, o
de la dirección de departamentos de Recursos Humanos, pudiendo tomar decisiones con
autonomía y responsabilidad por delegación.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Paquete SCORM: Derecho Administrativo y

de las Administraciones Públicas

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

UNIDAD DIDÁCTICA 1. LA ORGANIZACIÓN DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS

La Constitución Española: estructura y contenidos1.
División de poderes2.
La Administración del Estado3.
La Administración Autonómica4.
La Administración Local5.
Fuentes del Derecho6.
Identificación de las normas jurídicas y órganos de elaboración, aprobación y7.
publicación
El Boletín Oficial de Estado y los Boletines Autonómicos8.
Bases de datos de documentación jurídica en Internet9.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. ACTUACIÓN ANTE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS

El acto administrativo1.
Procedimiento administrativo2.
El recurso administrativo3.
El proceso contencioso administrativo4.
Documentos de las fases del procedimiento administrativo y recursos5.
La firma electrónica6.

UNIDAD DIDÁCTICA 3. LOS PROCEDIMIENTOS DE CARÁCTER TRIBUTARIO EN VÍA
ADMINISTRATIVA

Procedimiento de revisión1.
Los recursos administrativos2.
Los interesados en el procedimiento3.
El recurso de reposición4.
La reclamación económico-administrativa5.
El procedimiento en única o primera instancia6.
El procedimiento abreviado ante órganos unipersonales7.
Los procedimientos especiales de revisión8.
El procedimiento de revocación y el de rectificación de errores9.
La devolución de ingresos indebidos.10.
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